Regulamin zamówień 

składanych w ramach realizacji Projektu pt. „Multimodalny biometryczny system weryfikacji tożsamości klienta bankowego”, który uzyskał dofinansowanie w ramach Programu „PBS III” w ścieżce B - numer umowy o dofinansowanie: PBS3/B3/26/2015
§ 1. 
1. Niniejszy Regulamin normuje zasady, na jakich Microsystem Sp. z o.o., nabywać będzie towary i usługi, których zakup finansowany będzie w ramach Projektu pt. „Multimodalny biometryczny system weryfikacji tożsamości klienta bankowego”, który uzyskał dofinansowanie w ramach Programu „PBS III” w ścieżce B - numer umowy o dofinansowanie: PBS3/B3/26/2015, zwanego dalej „Projektem IDENT”.
2. Zamówienia w ramach Projektu IDENT, dokonywane są zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, efektywności, jawności, przejrzystości, bezstronności i obiektywizmu.

§ 2. 
1. Microsystem sp. z o.o. dokonuje zakupów w ramach Projektu IDENT na podstawie ofert złożonych przez potencjalnych dostawców lub wykonawców (oferentów), zebranych po przesłaniu do nich nie mniej, niż trzech zapytań ofertowych. 
2. Przed rozesłaniem zapytań ofertowych na dany towar lub usługę, ustala się w formie pisemnej, kryteria wyboru najkorzystniejszej ekonomicznie oferty. Przykładowymi kryteriami mogą być: cena, okres gwarancji, termin realizacji.
3. Przed wysłaniem zapytań ofertowych, ustala się warunki brzegowe dla zamówienia, obejmujące minimalne lub maksymalne wartości cech zamówienia, które warunkują zawarcie umowy w wyniku przeprowadzenia procedury zbierania ofert. Na podstawie doświadczenia lub dokonanej analizy rynku typuje się przynajmniej trzy podmioty posiadające zdolność techniczno-organizacyjną do wykonania zamówienia, do których wysyła się zapytania ofertowe (np. drogą elektroniczną). W razie gdyby w wyniku analizy rynku, okazało się, że nie istnieje trzech potencjalnych wykonawców będących w stanie wykonać dane zamówienie, sporządza się na tę okoliczność pisemne oświadczenie. 
4. W zapytaniu ofertowym należy wskazać, iż zamówienie dokonywane jest na podstawie niniejszego Regulaminu. Przykładowy wzór zamówienia ofertowego stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
§ 3.
1. Zapytań ofertowych nie należy kierować do podmiotów, które:
1) są powiązane lub są jednostką zależną, współzależną lub dominującą w relacji do Microsystem sp. z o.o. lub pozostałych uczestników Konsorcjum (Politechnika Gdańska, Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski S.A.), w rozumieniu ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz. U. Nr 121 poz. 591 z późn. zm.);
2) są podmiotem pozostającym z Microsystem sp. z o.o. lub innym uczestnikiem Konsorcjum w takim stosunku faktycznym lub prawnym, który może budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze dostawcy towaru lub usługi, w szczególności pozostających w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa do drugiego stopnia włącznie, stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Wysłanie zapytania ofertowego do podmiotów, o jakich mowa w ust. 1, możliwe jest wyłącznie gdy jest to uzasadnione względami ekonomicznymi lub celowościowymi.
3. Udzielenie zamówienia podmiotowi, o jakim mowa w ust. 1. jest możliwe wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Narodowego Centrum Badań i Rozwoju z wyłączeniem przypadków, w których wartość netto zakupu towarów lub usług nie przekracza kwoty 3500 zł.
4. Zapytanie ofertowe najpóźniej w dniu jego wysłania do potencjalnych oferentów, zamieszcza się na stronie internetowej Microsystem sp. z o.o. oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Spółki. Zamieszczenie zapytania należy udokumentować. Zapytanie ofertowe powinno widnieć na stronie internetowej oraz na tablicy informacyjnej przynajmniej do chwili otwarcia ofert.

§ 4.
1. Zamawiający może zaproponować wzór oferty lub wprowadzić w zapytaniu odesłanie do wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego Regulaminu.
2. Oferty będą rozpatrywane pod warunkiem, że obejmują zakres i zawierają informacje wymagane przez Zamawiającego.
3. Oferty składać należy w sposób wskazany w zapytaniu.  

4. Złożenie Oferty w postępowaniu jest jednoznaczne z oświadczeniem Oferenta, że:
a) wyraża zgodę na ujawnienie treści oferty po jej otwarciu oraz na ujawnienie oferty w ramach kontroli realizacji Projektu,
b) nie jest podmiotem, o jakim mowa w § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
§ 5. 
1. Ofertę uważa się za wniesioną w terminie, jeśli Zamawiający otrzyma ją przed terminem składania ofert, określonym w danym zapytaniu ofertowym. 
2. Zamawiający zastrzega prawo do rozpatrzenia ofert wniesionych po terminie składania ofert, w przypadku, gdy w terminie składania ofert nie wpłynie żadna oferta.
3. Po upływie terminu do składania ofert, odpowiedni podmiot kolegialny powołany przez Zamawiającego dokonuje ich komisyjnego otwarcia (odczytu).
4. Po otwarciu ofert dokonuje się ich oceny pod względem kryteriów przyjętych dla danego zamówienia.
5. Oferty całościowe mają pierwszeństwo wyboru przed ofertami częściowymi. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje komisja powołana przez Zarząd Microsystem Sp. z o.o., z zastosowaniem kryteriów ustalonych dla danego zamówienia.
6. Jeśli Oferent złoży ofertę nie podając wartości, będącej kryterium wyboru oferty, będzie to równoznaczne ze złożeniem oferty z wartością najniżej punktowaną w tym kryterium, spełniającą warunki określone przez Zamawiającego. Powyższe nie dotyczy kryterium związanego z ceną (brutto, netto, itp.). 
Przykładowo, jeśli Oferent złoży ofertę nie podając terminu realizacji zamówienia, będzie to równoznaczne ze złożeniem oferty z terminem realizacji równym najdłuższemu terminowi realizacji zamówienia, spełniającemu warunki określone przez Zamawiającego, co będzie skutkowało przyznaniem ofercie najniższej punktacji w kryterium „termin realizacji”.

7. Po dokonaniu wyboru ofert, zamieszcza się na tablicy informacyjnej w siedzibie Spółki informację o wyborze oferty.
§ 6. 
1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 01.01.2015 r. 
2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Microsystem sp. z o.o. do stosowania i  przestrzegania niniejszego Regulaminu.

