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Wistep

Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, projekt, w ktérym warto$¢
dofinansowania przekracza 2 min zt, podlega obowigzkowemu audytowi zewnetrznemu.

W umowie o dofinansowanie projektu prog ten moze ulec dalszemu obnizeniu zgodnie z regulacjami programu.

Zakres audytu zewnetrznego reguluje rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzes$nia
2011 r. w sprawie przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke.

Czes¢ finansowa audytu zgodnie z trescig rozporzgdzenia obejmuje w szczegdlnosci:

e poprawnos$¢ ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich zasadnos¢,
sposéb udokumentowania i wyodrebnienie w ewidenciji ksiegowe;j
e pfatnosci wydatkéw zwigzanych z projektem.

Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z postanowieniami ww. rozporzadzenia.

Niniejszy dokument zawiera rekomendacje NCBR wytacznie w odniesieniu do czesci finansowej audytu.

§ 1. Podstawa prawna

1.1. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 615 z pézn. zm.)
1.2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. Nr 96 poz. 616 z pézn. zm.)

1.3. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie przeprowadzania
audytu zewnetrznego wydatkowania srodkow finansowych na nauke (Dz. U. 2011 nr 207 poz. 1237)

§ 2. Zakres audytu zewnetrznego w czesci finansowej

Sprawozdanie z audytu stanowi przede wszystkim ocene kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

W zwigzku z powyzszym =zaleca sie¢ aby audyt wydatkowania s$rodkéw finansowych na nauke
obejmowal w szczegoélnosci :

o weryfikacje kwalifikowalno$ci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.:

» weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej préby, oryginatéw dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych
zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu
dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobdér préby powinien by¢é oparty
na metodach statystycznych,
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ocene prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaly faktycznie
poniesione, czy sg zasadne, czy sg zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy zostaly poniesione
w terminie realizacji zadania/projektu zgodnie z zasadg efektywnosci i racjonalnosci );

sprawdzenie poprawnos$ci zakupu towardw i ustug pod katem stosowania ustawy PZP lub, dla podmiotéw
zwolnionych z jej stosowania, zachowania zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i jawnosci,
w tym réwniez z ustalonymi przez podmiot dokonujgcy zakupu zasadami i praktykami;

sprawdzenie, czy w przypadku zakupu towaréw lub ustug od podmiotéw powigzanych z wykonawcg
osobowo lub kapitalowo wykonawca posiadat stosowng zgode NCBR (jesli dotyczy);

sprawdzenie wniesienia przez wykonawce wkiadu wiasnego, zgodnie z warunkami wskazanymi
W umowie;

sprawdzenie zakupionych $rodkéw trwatych i Srodkow trwatych w budowie w ramach projektu
oraz weryfikacja odpiséw amortyzacyjnych; sprawdzenie wystepowania podwdjnego finansowania
kosztow; sprawdzenie statusu podatkowego wykonawcy (w szczegolnosci w zakresie podatku VAT);

analize poprawnosci dokumentowania poniesionych kosztow:

>

>

sprawdzenie, czy wykonawca stosuje odrebny kod ksiegowy umozliwiajgcy fatwa identyfikacje operaciji
wspotfinansowanych ze srodkéw programu;

sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci posiadanej przez wykonawce oryginalnej dokumentaciji
zwigzanej z realizacjg umowy o dofinansowanie:

v"dla dostaw, ustug: dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy dostaw ustug: umowy dotyczace
realizacji zamoéwien, faktury, rachunki lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej potwierdzajgce dokonanie zakupow, protokoty odbioru wykonanych prac oraz dowody
uregulowania zobowigzan finansowych wynikajgcych z dokonania zakupow,

v' dla kosztéw osobowych i bezosobowych: dokumenty potwierdzajgce poniesienie tych kosztow
na rzecz os6b zatrudnionych do realizacji projektu (ptaca brutto lub jej cze$é proporcjonalna
do zaangazowania danej osoby na rzecz projektu, z jej wszystkimi kwalifikujgcymi sie do refundac;ji
sktadowymi) oraz dowodami ptatnosci,

weryfikacje prawidtowosci oryginalnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesione koszty
pod wzgledem:

v formalnym (data wystawienia, wtasciwy odbiorca/wystawca dokumentu, kwota ustugi/dostawy,
netto/brutto/stownie, sposoéb ptatnosci, NIP, podpisy, opis kosztu na odwrocie dokumentu
umozliwiajgcy powigzanie kosztu z projektem);

v' merytorycznym (czy dokumentowany koszt odpowiada danym umieszczonym we wniosku
lub zatgcznikach do wniosku);

weryfikacje czy w wykazanych we wniosku kosztach bezposrednich zostaty ujete koszty ogodlne rozliczane
metoda ryczattowg (dotyczy kosztdw ogdinych rozliczanych metodg ryczaitows),

weryfikacje merytoryczng projektu w zakresie:
v' zgodnosci wykonanych dziatan z opisem projektu i harmonogramem rzeczowo-finansowym,

v' adekwatnosci ponoszonych kosztéw w stosunku do zadan zrealizowanych w ramach projektu
i osiggnietych wskaznikow,

v' rzeczywistej realizacji projektu  poprzez ogledziny miejsca i przedmiotu projektu
(postep rzeczowy).
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§ 3. Zasady doboru proby w czesci finansowej

NCBR rekomenduje aby audyt projektu w czesci finansowej przeprowadzi¢ na reprezentatywnej probie
dokumentéw, wybranej z zastosowaniem metod statystycznych.

W kazdym projekcie w kazdej z kategorii NCBR rekomenduje minimalng liczbe dokumentéw, ktére muszg zostac
zweryfikowane (patrz tabela ponizej). Jezeli w wyniku zastosowanej metody doboru préby wybrana liczba
dokumentéw do weryfikacji jest nizsza niz wartosci minimalne podane w tabeli ponizej, NCBR rekomenduje
przyjecie wartosci préby podane w tabeli.

Weryfikacji na podstawie proby podlegajg koszty ze wszystkich kategorii kazdego wniosku o ptatnosé.
W przypadku, gdy projekt realizowany jest przez konsorcjum, koszty poniesione przez kazdego z konsorcjantow
nalezy traktowacé jako odrebng cato$¢ i dobraé probe oddzielnie dla kazdego z nich.

Do weryfikacji powinny by¢ wybierane w pierwszej kolejnosci dokumenty potwierdzajgce koszty o wysokiej wartosci
(od najwiekszej wartosci az do wyczerpania ustalonego poziomu proby).

W przypadku gdy wydatki niekwalifikowane w poddanej weryfikacji probie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione koszty przekroczg 10%, probe nalezy rozszerzy¢ o kolejne 10 punktow procentowych.
Jezeli po zwigkszeniu préby poziom nieprawidtowosci ponownie przekroczy 10% probe dokumentow nalezy

zwiekszy¢ do 100%.

Rekomendowana wielko$¢ proby odnosi sie do liczby dokumentow.

Informacja o liczbie dokumentéw skfadajgcych sie na wielko$é proby w zaleznosci od kategorii kosztow:

Nazwa kategorii Proba
Koszty kategorii W, w tym wynagrodzenia wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym sktadkami na
obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, 0s6b zaangazowanych bezposrednio w Min 10%
realizacje projektu objetego wsparciem (personel badawczo-naukowy, techniczny i pomocniczy); lista
pracownikow rozliczanych w projekcie, rodzaj umowy

Koszty kategorii A — zakup aparatury naukowo — badawczej, amortyzacja srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz koszty wynajmu aparatury , w niezbednym zakresie i w czasie, w 100%
jakim sg one wykorzystywane do realizacji projektu;

Koszty kategorii G Min 10%
Koszty kategorii E — zakup ustug obcych Min 50%
Koszty kat Op Min 10%
Whniesiony wktad rzeczowy - niepieniezny wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg wartos¢ wkfadu 100%
niezaleznie od kategorii, w ktdrej zostat sprawozdany ?
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§ 4. Sprawozdanie z audytu zewnetrznego w czesci finansowej

Sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinno zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w § 14.1 Rozporzgdzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie przeprowadzania audytu
zewnetrznego wydatkowania Srodkow finansowych na nauke.

NCBR rekomenduje aby w cze$ci finansowej raport zawierat w szczegdlnosci:

e Odpowiedzi na pytania zamknigete odnoszgce sie do sposobu dokumentowania i ewidencjonowania
przez Wykonawce wydatkéw poniesionych na realizacje projektu:

v

4

4

Czy dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki zostaty opisane w sposob umozliwiajgcy
ich jednoznaczne przypisanie do kosztéw projektu?

Czy wydatki, rozliczone we wnioskach o pfatno$¢, zostaty przypisane do wiasciwych kategorii
kosztow zgodnie z planem rzeczowo-finansowym projektu?

Czy przedstawione przez Wykonawce dokumenty spetniajgce warunki formalne dokumentu
ksiegowego?

e Analize prawidtowosci rozliczana przekazanego finansowania i kwalifikowalnosci kosztow:

v
v

Czy Wykonawca posiada kompletng dokumentacje potwierdzajgcg poniesiecie kosztu?

Czy Wykonawca prowadzi wyodrebniong ewidencje kosztow w projekcie zgodnie z przyjeta
polityka rachunkowosci lub w inny sposéb umozliwiajacy identyfikacje operacji ksiegowych
i bankowych dotyczacych projektu?

Czy kwoty zaewidencjonowane w systemie finansowo-ksiggowym na koncie kosztowym
Wykonawcy, na ostatni dzieh okresu rozliczeniowego objetego wnioskiem o ptatnosc,
sg zgodne z kwotami poniesionymi na realizacje projektu wskazanymi we wniosku
o pfatnos¢?

Czy na podstawie ogledzin mozna potwierdzi¢ zgodnos$¢ stanu $rodkéw trwatych i Srodkow
trwatych w budowie z wykazanymi we wniosku o ptatnos$¢?

Czy w projekcie w ktorym VAT stanowi koszt kwalifikowany Wykonawca nie miat prawnej
mozliwosci odzyskania tego podatku?

Czy Wykonawca wniost wktad wtasny rzeczowy zgodnie z warunkami wskazanymi w Umowie
o wykonanie i finansowanie projektu oraz wartosciami zadeklarowanymi we wniosku
o pfatnosc?

Czy koszty zostaly poniesione w terminach realizacji projektu wskazanych w Umowie
o wykonanie i dofinansowanie projektu?

Czy koszty sg niezbedne do zrealizowania celéw projektu, tj. zostaty poniesione zgodnie
katalogiem kosztéow kwalifikowalnych oraz kosztorysem projektu, stanowigcym zatgcznik
do Umowy o wykonanie i dofinansowanie projektu? Czy weryfikowane koszty zostaty
wykazane w projekcie jednokrotnie?

Czy wszystkie koszty wykazane w kategoriach W, A, G, E, Op dotyczg kosztow
bezposrednich, nie pokrywanych ryczattem kosztéw ogolnych?

Czy zakupy towardw i ustug w projekcie zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy PZP
lub, dla podmiotéw zwolnionych z jej stosowania, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
przejrzystosci i jawnosci, w tym roéwniez z ustalonymi przez podmiot dokonujgcy zakupu
zasadami i praktykami?

Czy zakupu towardw lub ustug dokonano od podmiotéw niepowigzanych z Wykonawcag
osobowo lub kapitatowo? (w przypadku odpowiedzi NIE prosze o uzupetnienie w polu UWAGI
informacji czy Wykonawca dokonat zakupu zgodnie z postanowieniami umowy)

e \Wskazanie wysokosci kwot do zwrotu lub pomniejszajgcych rozliczenie dofinansowania w zwigzku
z wystgpieniem nieprawidtowosci w rozliczaniu dofinansowania



